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1. Riadenie a organizácia ŠKD 

1. Školský klub detí riadi riaditeľka školy.   

2. Školský klub je zriadený ako súčasť základnej školy. 

3. Výchovno-vzdelávaciu činnosť vykonávajú kvalifikované vychovávateľky ŠKD. 

4. Činnosť ŠKD je zameraná na aktívne využívanie voľného času detí po vyučovaní a riadi sa 

vypracovaným výchovným programom školského klubu, ktorý vychádza zo Školského 

vzdelávacieho programu a úzko s ním súvisí. Príprava na vyučovanie sa riadi vypracovaným 

a schváleným ročným plánom ŠKD.  

5. Riaditeľka školy prijíma dieťa do ŠKD na základe oznámenia vydaného školským  výchovno-

vzdelávacím zariadením. 

6. Riaditeľka školy určuje počet tried podľa počtu žiakov prihlásených na pravidelnú 

dochádzku. 

7. Školský klub detí sa člení na triedy, spravidla podľa veku žiakov.  

8. Maximálny počet žiakov v jednej triede ŠKD je stanovený na 26.  

9. V prípade neuhradenej platby za obed nie je možné, aby dieťa navštevovalo ŠKD; v takomto 

prípade je potrebné kontaktovať zákonného zástupcu dieťaťa. 

 

2. Prevádzka ŠKD 

1. Prevádzková doba ŠKD je schválená riaditeľkou školy.  

2. ŠKD je v prevádzke spravidla celý školský rok, okrem dní pracovného pokoja, prázdnin 

a štátnych sviatkov. 

3. Prevádzka ŠKD je zabezpečená pred vyučovaním od 6:40 do 7:40 hod. a po vyučovaní od 

11:30 do 16:00 hod. Zákonný zástupca/alebo ním poverená osoba je povinný prevziať dieťa 

najneskôr do 16:00 hod.  

4. Počas letných prázdnin môže byť prevádzka ŠKD povolená len riaditeľkou školy. V 

prípade povolenia prevádzky letného ŠKD je potrebné vopred zistiť predbežný záujem 

rodičov o jeho využívanie. Na základe zisteného predbežného záujmu a počtu detí 

riaditeľka školy rozhodne o otvorení letného ŠKD. Minimálny počet detí potrebný na 

otvorenie letného ŠKD je 15. Prevádzka letného ŠKD môže byť na základe počtu detí 

otvorená počas prvých dvoch júlových týždňov. 



5. ŠKD sa riadi režimom dňa, ktorý je súčasťou vnútorného školského poriadku ŠKD na 

príslušný školský rok.  

6. Rodič si môže svoje dieťa z ŠKD vyzdvihnúť kedykoľvek, najneskôr však do 16:00 hod., kedy 

končí prevádzka ŠKD.  

 

3.  Zaraďovanie žiakov do ŠKD 

1. Na základe písomnej prihlášky podanej zákonnými zástupcami žiaka, sa žiaci do ŠKD 

zaraďujú na celé obdobie, počas ktorého navštevujú školské zariadenie.  

2. Riaditeľka školy prijíma dieťa do ŠKD na základe oznámenia vydaného školským  výchovno-

vzdelávacím zariadením. 

3. Do ŠKD sa prednostne zaraďujú žiaci nižších ročníkov, prihlásení na pravidelnú dochádzku, 

ktorých rodičia sú zamestnaní.  

4. Žiaci sa zaraďujú do oddelení podľa veku pri dostatočnom počte žiakov. 

5. Deti 1. ročníka sa do ŠKD zapisujú pri zápise do 1. ročníka. Prihlásenie do ŠKD je možné aj 

dodatočne, na začiatku školského roka, najneskôr do 15. septembra. 

6. Do ŠKD sa môžu prihlásiť deti aj počas školského roka, ak to kapacitné možnosti dovoľujú. 

Maximálny počet žiakov v triedach ŠKD je 26. 

7. Do školského klubu detí môžu byť výnimočne prijatí aj žiaci vyšších ročníkov, na základe 

písomnej žiadosti zákonného zástupcu adresovanej riaditeľke školy, za predpokladu, že nie 

sú naplnené kapacity školského klubu detí. 

 

4. Dochádzka detí do ŠKD 

1. Rozsah dennej dochádzky, spôsob odchodu detí, prípadne záujmovú činnosť mimo ŠKD, 

uvedie rodič na zápisnom lístku žiaka. Je nutné vyznačiť, či dieťa bude odchádzať zo školy 

samostatne, v sprievode rodiča alebo v sprievode inej, rodičom uvedenej  osoby na 

zápisnom lístku. 

2. Aby sa nenarušovala výchovno-vzdelávacia činnosť, žiak môže byť, ak to nie je na 

zápisnom lístku uvedené, z ŠKD uvoľnený len na základe písomného oznámenia 

rodičov, papierovou formou, prostredníctvom sms alebo e-mailom. 

3. Žiak, ktorý neodôvodnene a bez písomného ospravedlnenia vynechá dochádzku 7 za 

sebou nasledujúcich pracovných dní alebo 12 dní v mesiaci, sa vyradí zo zoznamu 



pravidelne dochádzajúcich žiakov. 

4. Žiaka možno v priebehu školského roka prihlásiť a odhlásiť z ŠKD vždy 3 dni pred 

ukončením mesiaca. Príspevok za mesiac, v ktorom bolo dieťa z ŠKD odhlásené, je zákonný 

zástupca povinný uhradiť v plnej výške. Po odhlásení dieťaťa z ŠKD počas školského roka, 

nie je možné jeho opätovné prihlásenie v príslušnom školskom roku. 

5. Počas školského roka môže zákonný zástupca požiadať o zmenu spôsobu odchodu dieťaťa 

z ŠKD prostredníctvom písomnej žiadosti, v ktorej uvedie, že dieťa môže v stanovenom čase 

odchádzať z ŠKD samostatne. 

6. Po skončení ranného školského klubu a odchode vychovávateľky o 7:40 hod. preberá 

zodpovednosť za deti (žiakov) službukonajúci dozor. 

7. Dieťa prihlásené na krúžok organizovaný školou naň odchádza v sprievode vedúceho 

krúžku, ktorý za dieťa preberá zodpovednosť až do opätovného odovzdania vychovávateľke. 

 

5. Časový harmonogram ŠKD 

 
Časový harmonogram s dôrazom na psychohygienu žiaka je nasledovný: 

 

Čas (od – do) Činnosť 

06:40 – 07:40 Príchod žiakov, odpočinková činnosť, odchod na vyučovanie 

11:30 – 13:30 Hygiena, obed, odpočinková činnosť, rekreačná činnosť, relaxačné činnosti 

13:30 – 15:00 Záujmová činnosť – Tematické oblasti výchovy: KPI, SSP, ZSP, SP, KU 

15:00 – 15:45 Príprava na vyučovanie 

15:45 – 16:00 Individuálna činnosť, odchod detí domov 

 

 



6. Dokumentácia ŠKD 

V ŠKD sa vedie nasledovná dokumentácia: 

• Výchovný program  - základný dokument, podľa ktorého sa uskutočňuje výchova a vzdelávanie 

v ŠKD. Výchovný program ŠKD pri ZŠ s MŠ Važec je vypracovaný na základe Štátneho 

výchovného programu pre školské kluby detí. 

• Elektronická triedna kniha 

• Osobný spis dieťaťa 

• Ročný plán práce ŠKD 

• Plán práce 

• Vnútorný poriadok ŠKD 

• Rozvrh týždennej činnosti  

Ďalšiu dokumentáciu okrem iných dokumentov tvoria tiež dokumenty, ktoré sú súčasťou 

celoškolskej dokumentácie: 

a) Zápisný lístok dieťaťa, 

b) Správa o činnosti ŠKD 

 

7. Výchovno-vzdelávacia činnosť 

Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD sa uskutočňuje pred vyučovaním v ranných  

hodinách a po vyučovaní v popoludňajších hodinách počas pracovných dní. 

1. Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD je zameraná na činnosti oddychového, rekreačného a 

záujmového charakteru a na prípravu na vyučovanie. 

2. Záujmová činnosť sa uskutočňuje spravidla v záujmových útvaroch príležitostného, 

krátkodobého alebo dlhodobého charakteru, pričom sa žiakom umožňuje účasť aj na ďalších 

formách záujmovej činnosti mimo školy. 

3. V oblasti rekreačného charakteru – vychádzkami, výletmi, športom a cvičením umožniť 

žiakom čo najviac voľného času stráviť pohybom a pobytom na čerstvom vzduchu a takto sa 

starať o dobrý telesný a psychický rozvoj žiakov. 

4. V čase určenom na prípravu na vyučovanie, od 15:00, si žiaci podľa pokynov starostlivo 

vypracujú úlohy alebo opakujú učivo pomocou didaktických hier. 



5. V rámci činnosti ŠKD sa organizujú rôzne kultúrne a iné podujatia. Vstupné hradia rodičia, 

poprípade je hradené z dobrovoľného mesačného príspevku na činnosť ŠKD. 

7. Výchovno – vzdelávaciu činnosť ŠKD vykonávajú pedagogickí zamestnanci, vychovávatelia, 

vychovávateľky. 

8. Na záujmovú a rekreačnú činnosť ŠKD sa využívajú aj špeciálne učebne, dielne, telocvične, 

ihriská a iné objekty školy. 

9. Na činnosť ŠKD sa využívajú prostriedky Rady rodičov, predovšetkým na športovú a 

záujmovú činnosť. 

Výchovno-vzdelávaciu činnosť vychovávateľky realizujú pravidelnými aktivitami v  týchto 
tematických oblastiach výchovy:  

• Komunikácia a práca s informáciami 

• Sebarozvoj a svet práce 

• Zdravie a subjektívna pohoda  

• Spoločnosť a príroda 

• Kultúra a umenie 

 

8. Dodržiavanie zásad v školskej jedálni  

1. Súčasťou výchovno-vzdelávacej činnosti je aj stravovanie detí v jedálni. Deti prichádzajú do 

jedálne spolu s vychovávateľkou. Vedia sa pozdraviť a vhodne oslovovať panie kuchárky.  

2. V jedálni sa dieťa správa slušne a potichu, svojim správaním nevyrušuje ostatných 

stravníkov. 

3. Odhlasovanie a prihlasovanie na stravovanie v školskej jedálni, ako aj vyplatenie stravy 

zabezpečuje zákonný zástupca dieťaťa.  

4. Počas čakania na obed je zakázaná akákoľvek manipulácia s kľúčom a čipom (krútenie, 

hádzanie, pohojdávanie čipu/kľúča na šnúrke), aby sa zabránilo zraneniu seba samého 

alebo ostatných. 

5. Pred odchodom na obed je dieťa povinné vykonať hygienické opatrenia (návšteva WC 

a umytie rúk) 

6. Pred konzumáciou obeda je dieťa povinné oboznámiť vychovávateľku o náhlej zmene jeho 

zdravotného stavu ( nevoľnosť, vracanie) 

7. Bez dovolenia vychovávateľky nesmie dieťa jedáleň opustiť. 



8. Beh, rýchla chôdza či kľučkovanie pomedzi stoly je v jedálni zakázané. Dieťa sa snaží zvoliť 

si čo najbezpečnejšiu a najkratšiu cestu na svoje miesto. 

9. Vychovávateľka má právo usadiť deti vedľa seba v jedálni podľa jej uváženia, aby sa čas 

stravovania  zbytočne nepredlžoval prípadnými nezhodami medzi deťmi. 

10. Po skončení obeda odchádza celé oddelenie spoločne.  

11. Zákonný zástupca dieťaťa zodpovedá za škody, ktoré jeho dieťa spôsobilo zjavným 

porušením alebo ignorovaním školského poriadku, hrubým porušením disciplíny, alebo 

nerešpektovaním usmernení vydaných vychovávateľkou ŠKD.  

12. Zákonný zástupca dieťaťa má svojim konaním podporovať jednotu výchovného pôsobenia 

školy a rodiny (podpora  kultúrnych stravovacích návykov, pitného režimu, pestrosť stravy).  

13. V prípade pádu jedla na podlahu je dieťa povinné rešpektovať všetky pokyny 

vychovávateľky s cieľom eliminovať vznik úrazu. 

 

9. Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť detí 

Na začiatku šk. roka vychovávateľka oboznámi všetkých  žiakov prihlásených do ŠKD  s 

pravidlami bezpečného správania v ŠKD. 

1. Za bezpečnosť dieťaťa počas pobytu v ŠKD, ako i na vychádzkach a iných podujatiach 

zodpovedá vychovávateľka.  

2. Prechod žiakov do ŠKD v rámci budovy školy a školského areálu zabezpečuje učiteľ, 

vychovávateľ a asistent.  

3. Pri hrách a iných činnostiach je vychovávateľ povinný poučiť deti o bezpečnosti.  

4. V prípade úrazu poskytne vychovávateľ prvú pomoc, oznámi to rodičovi, vedeniu školy a zapíše 

úraz do knihy úrazov (záznam o úraze).  

5. Zakazuje sa akékoľvek používanie mobilných telefónov, smart hodiniek a iných zariadení 

počas celej činnosti školského klubu. Tieto sú uzamknuté v skrinke až do odchodu dieťaťa 

domov. Použiť ich možno len vo výnimočnej situácii s povolením vychovávateľky. 

6. Dieťa musí byť riadne prezuté a mať obuté prezuvky. 

7. Dieťa musí mať vhodne zvolený odev vzhľadom k aktuálnemu počasiu. Je potrebné, aby dieťa 

malo v skrinke aj náhradné oblečenie (v prípade spotenia, znečistenia). 

8. Deti majú prísne zakázané akékoľvek prejavy alebo náznaky násilia, šikanovania, rasizmu 

a znevažovania iných fyzickou alebo psychickou formou.  



9. Deti majú zakázané manipulovať s elektrickými prístrojmi a elektrickými zásuvkami..   

10. Ak vychovávateľka zistí u dieťaťa nevoľnosť, teplotu a pod., telefonicky o tom informuje 

rodičov dieťaťa, aby si poň prišli v čo najkratšom čase.  

11. Podávanie akýchkoľvek liekov, s výnimkou chronického ochorenia, je zakázané. 

12. Akékoľvek poranenie je povinné dieťa bezodkladne hlásiť  vychovávateľke. 

13. Deti majú zakázané otvárať okná  a vykláňať sa z nich. 

14. Deti nesmú behať v priestoroch školy, šmýkať sa po zábradlí či zoskakovať zo schodov. 

15. Deti majú zakázané nosiť do ŠKD drahé premety. V prípade ich straty alebo poškodenia sú plne 

zodpovední za ich stratu či ujmu.  

16. Deti sú  povinné dodržiavať základné hygienické návyky, najmä pred a po jedle, po návrate zo 

školského dvora, po návšteve WC, po manipulácii s výtvarnými pomôckami. 

17. Deti majú zakázané prinášať do ŠKD ostré, nebezpečné predmety a návykové látky. 

18. V priestoroch WC na toaletách v kabínke môže byť len 1 dieťa.   

19. Pri manipulácii s nožnicami pracuje žiak pod dohľadom vychovávateľky, a len s jej súhlasom. 

Žiak podáva nožnice bezpečným spôsobom. 

20. Opustiť ŠKD bez povolenia vychovávateľky je neprípustné.  

21. Na obed chodia deti spoločne (výnimkou sú len tí, ktorí mali 5 alebo 6 vyučovacích hodín) 

a dodržiavajú  hygienické návyky. Prihlasovanie na stravu a odhlasovanie 

zo stravy zabezpečujú výhradne rodičia. 

 

10. Opatrenia vo výchove 

Dodržiavanie vnútorného poriadku ŠKD je záväzné pre všetky deti prijaté do ŠKD. Ak dieťa 

opakovane alebo závažnejšie porušuje pravidlá ŠKD, postupujeme podľa nasledovných krokov: 

 

1) Ústne napomenutie vychovávateľkou – okamžité upozornenie dieťaťa. 

2) Písomné napomenutie vychovávateľkou – informácia je zapísaná a oznámená 

zákonnému zástupcovi dieťaťa. 

3) Pokarhanie riaditeľom školy – oficiálne písomné upozornenie za nevhodné správanie.  

4) Podmienečné vylúčenie z ŠKD – rozhodnutie riaditeľa školy so skúšobnou dobou. 

5) Trvalé vylúčenie z ŠKD – v prípade, ak sa správanie dieťaťa  ani po opakovaných 

opatreniach nezlepší alebo dôjde k závažnému porušeniu poriadku.  



6) Nerešpektovanie pokynov vychovávateľky zo strany dieťaťa, agresívne správanie sa voči 

spolužiakom, alebo konanie, ktorým môže ohrozovať vlastnú bezpečnosť, bezpečnosť 

spolužiakov, alebo pedagóga, môžu mať za následok vylúčenie dieťaťa z ŠKD. O vylúčení 

dieťaťa z ŠKD rozhodne riaditeľ školy po predchádzajúcej konzultácii v pedagogickej 

rade. Umiestnenie dieťaťa v ŠKD nie je nárokované. 

 

11. Práva a povinnosti dieťaťa 

1. Práva a povinnosti detí 

1. Oboznámiť sa s Vnútorným poriadkom ŠKD a dodržiavať jeho pravidlá 

2. Deti navštevujúce ŠKD majú všetky práva dieťaťa, ktoré sú stanovené v „Právach 

dieťaťa“ 

3. Majú právo na slobodu myslenia a prejavu, na účasť na akciách organizovaných ŠKD 

4. Majú právo vyjadrovať sa k činnostiam v ŠKD, pričom ich vyjadreniu musí byť 

venovaná pozornosť 

5. Deti majú právo na zabezpečenie prístupu k informáciám, ktoré podporujú ich 

morálny a sociálny rozvoj 

6. Deti majú právo na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia v zdravom životnom prostredí  

7. Deti majú právo na ochranu pred fyzickým a psychickým násilím 

8. Deti majú právo využívať zariadenie ŠKD počas ich pobytu v ŠKD  

9. Počas pobytu v ŠKD je dieťa povinné dodržiavať pokyny vychovávateľky a riadiť sa 

jej usmerňovaním, dodržiavať hygienické zásady, správať sa slušne k ostatným 

deťom, dodržiavať Vnútorný poriadok ŠKD 

10. Ku všetkým zamestnancom školy – pedagogickým aj prevádzkovým a k všetkým 

návštevám sa deti správajú zdvorilo 

11. Nerešpektovanie pokynov vychovávateľky zo strany dieťaťa, agresívne správanie sa 

voči ostatným deťom, alebo konanie, ktorým môže ohrozovať vlastnú bezpečnosť, 

bezpečnosť ostatných detí, môže mať za následok vylúčenie dieťaťa z ŠKD 

12. O vylúčení dieťaťa z ŠKD rozhodne riaditeľka školy po predchádzajúcej konzultácii s 

vychovávateľkou a zákonnými zástupcami dieťaťa 

 

2. Práva a povinnosti zákonných zástupcov 



1) Zákonný zástupca dieťaťa má právo sa informovať o správaní sa svojho dieťaťa 

u vychovávateľky 

2) Povinnosťou zákonného zástupcu je poskytnúť vychovávateľke pred nástupom 

dieťaťa do ŠKD jeho osobné údaje, informácie o zákonných zástupcoch dieťaťa, v 

rozsahu určenom školským zákonom 

3) Zákonný zástupca je povinný informovať vychovávateľku o zdravotnom stave dieťaťa, 

vrátane krátkodobých zdravotných oslabení 

4) V záujme bezpečnosti a zdravia dieťaťa je povinný dať svojmu dieťaťu na rekreačnú a 

športovú činnosť v ŠKD vhodnú pevnú obuv a vhodné oblečenie 

5) Zákonný zástupca je povinný uhradiť stanovený príspevok na čiastočnú úhradu 

nákladov spojených s činnosťou školského klubu 

 

12. Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD 

1. Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD je 15€ mesačne na jedného žiaka. 

2. Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD uhrádza zákonný zástupca mesačne v sume 15€, 

k 15. dňu v mesiaci. Aj v prípade, že dieťa navštevuje len ranný ŠKD, uhrádza poplatok 

v rovnakej sume, t. z. výška poplatku sa nekráti. 

3. Poplatok sa platí nezávisle od času a počtu dní, ktoré dieťa strávi v ŠKD.  

4. Ak rodič odhlási dieťa z ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok na vrátenie poplatku.  

5. Po predložení dokladov o sociálnej podpore, môže riaditeľ školy rozhodnúť o znížení, alebo 

o odpustení príspevku na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD.  

6. Spôsob úhrady za pobyt žiaka v ŠKD sa uskutočňuje nasledovne: 

Zákonný zástupca uhradí poplatok za ŠKD na účet školy: 

SK42 5600 0000 0016 2951 6009, do poznámky uvedie meno žiaka a triedu. 

Poplatky škola odvedie na účet zriaďovateľovi. 

7. Pokiaľ zákonný zástupca žiaka neuhradí stanovený príspevok za pobyt žiaka v ŠKD a boli 

využité všetky primerané dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, vedenie školy a ŠKD 

rozhodne o vyradení žiaka z klubu.  

8. Finančné prostriedky získané z príspevkov sú účelovo viazané výlučne na činnosť školského 

klubu detí. 

 



Dodržiavanie vnútorného poriadku ŠKD je záväzné pre všetky deti zapísané do ŠKD.  

Tento vnútorný poriadok nadobúda účinnosť dňa 01.09.2026 

 

 

Vo Važci dňa 25.8.2026      Mgr. Miroslava Juhásová 

Riaditeľka školy 


